Egy orszagos szakkonyvtar és a benne foly6 munka

Foglalkozasvazlat
Osszeallitotta: Domsddy Andrea, OPKM, 2018. januér 17.

RésztvevEk: altalanos iskola 6. évfolyamos tanuldk
Id&tartam: kb. 90 perc
Helyszin: Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és Muzeum éptlete (kSlesdnzétér, olvasoterem, irodak, raktar,
muzeum)
Cél: egy nagy konyvtiar megismerése, a szakkOnyvtar funkcionalis killénbségeinek bemutatisa, a konyvtarak
funkcioéjarol alkotott kép bévitése
Sziikséges el6zetes ismeret:
= konyvtar fogalma, kényvtartipusok ismerete
= konyv részei és alapvetd azonosité adatai
= clektronikus katal6gus hasznalata
Foglalkozasvezet6: Démsody Andrea

A foglalkozas menete

0. Koszontés, feladatkartya hiizasa/valasztasa (porta) — 5 perc
=  minél tdbb részletre bontva a folyamatot, hogy minden didknak jusson tevékenység (melléklet)
= A feladatkartyak hatulja egy tanusitvany, mely az OPKM tiszteletbeli konyvtirosava avat. A munkajuk
végeztével alafrja a munkafolyamatot bemutaté kolléga.

1. Ismerekedés a szakkonyvtarral (I. em. el6tér) — 10 perc
= Mivel foglalkozik a pedagdgia? (tanitas, nevelés, 6voda, iskola, gyermek, csalad...)
= Koényvtartipusok felsorolasa
* Kik jarnak szakkoényvtarba? Kik jarnak a pedagoégiai szakkdnyvtarba? (pedagdgusok, pedagdgusieldltek,
kutatok, neveléstorténészek)
= Miért jonnek szakkonyvtarba a pedagdgusok, hallgaték?
= Mitdl orszagos? (teljesség, részletes feltaras, megbrzés, tobbi konyvtar timogatasa)
= Az épilet f6lépesbhazanak, szolgaltato tereinek megtekintése

2. Betekintés az orszagos szakmuzeumba (II. em.) - 10 perc
= Mit gyijt egy pedagogiai mizeum (konyvtarhoz, levéltarhoz képest)
= Kik dolgoznak egy mizeumban (munkak&rok)
= Bekukkantas az alland¢ kiallitisba

3. A konyvtari feldolgozas munkafolyamatanak végigkovetése (I. em. irodak)

A didkcsoport ajandékot hoz az OPKM-nek (pl. iskolajuk évkonyvét). Irodardl-irodara, konyvtarosrol-
konyvtarosra haladva végigjarjuk a konyv feldolgozasi folyamatat. Ebbe a feladatkartyaiknak megfeleléen egy-
egy résztevékenységig be is kapcsolédnak.

Cél:

= Lassak a munka Osszetettségét.
= T6bb kényvtarossal talalkozzanak.
= Lassak a precizitas jelent6ségét.

Gyarapitas - 10 perc
= Az iskolai évkonyvek nagyon fontos kilongytjteményiink — ritka, egyedi, az iskolatérténetben fontos a
kutatoknak és a kés6bb a csaladoknak is
1. ha ajandékot kapunk meg kell nézni, kell-e a konyvtarnak (gyjtékor, van-e)
= behasonlitds az online katalogusban — egy diak keresi
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2. raktari szam (az iskola évkényvi azonositéjanak) megallapitisa — az iskola mas évkényveinek keresése a
katal6gusban
3. raktari szam rogzitése a dokumentumon
= raktdri szam jelentSsége: hol talaljuk meg
4. egy diak rogziti a beszerzési adatlapra, amit a masik diak megallapit

Cimleiras - 10 perc
= A cimleird a cimet irja le? Milyen azonosité adatai vannak egy kdnyvnek?
= Miért fontosak a formai adatok? (azonositas, tajékoztat arrdl mi is az)
=  Mitél nehéz a cimleiras? Te mindig figyelsz, hogy a sajat munkaidon minden adat rajta legyen?
5. egy diak rogziti az adatlapra, amit a masik/t6bbi didk megallapit

Szakozas - 10 perc
* Honnan tudjuk, mirdl sz6l egy kényv? (cim, tartalomjegyzék, filszéveg)
= A konyvtaros minden konyvet elolvas? Miben jok a kényvtarosok?
= Miért fontos, hogy a kdnyvtirosok tartalmi jellemzdéket is megadnak a katalégusban? (visszakeresés,
témara keresés, a legtobb olvasét a téma érdekli, nem tud konkrét miiveket)
0. egy diak rogziti az adatlapra, amit a masik/t6bbi didk megallapit

Raktar - 10 perc
*  Honnan tudjuk, hogy egy konyv konyvtari? Es melyik konyvtar tulajdona?
7. egy diak betti a tulajdonbélyegzéket
= Hol keresstik/hova titjik a tulajdonbélyegzét? Mi az a cimlapverzé?
8. egy diak bedllitja a raktari szamos bélyegz6t
9. egy diak bepecsételi a raktari szamot
10. Egy didk megkeresi a raktarban a kényv helyét
= Hogyan t4jékozédunk a raktarban?

4. Kolcsonzés (Kolcsonzétér - Raktar) - 15 perc
Cél:
= Lassak a konyvtari munka kiszolgalas oldalat is.

Eddig azt kévettik, hogyan kertl be egy konyv egy szakkonyvtarba. Most vizsgaljuk meg, hogyan szolgaljuk ki
az olvasokat.

1. Toldirdl tanulnak, igy Aranyrol keresink. Az OPKM-ben pedagégusként valé tevékenysége kiemelten

fontos, {gy erre kerestink Osszetett keresésben targyszavakkal.
2. egy diak keres a megbeszélt feltételeknek megfelel6en
= Mitél fiugg, hogy valami kélcsénézheté-e? Miért nem kolesonziink valamit?  (meg6rzési
kotelezettség, allapot)
3. egy diak keresi a raktari szam alapjan a konyvet a raktarban
4. egy-két diak tekeri a tomor raktarat

5. Reflexi6 - meglepetés - bicsu - 5 petc
= Bzek kozil a munkafolyamatok kézil iskolai kényvtarosok melyiket végzi, melyiket nem? (Szinte mindet
egy személyben végzi.)
* Felolvasas: Knudsen, Michelle: Oroszlan a kényvtarban



Melléklet
Feladatok munkaké6rokhoz kapcsolva - a feladatkartyak 20 f6re

Gyarapito konyvtaros

Behasonlitas a kényvtar allomanyaban

Raktari szam megallapitisa

Raktari szam r6gzitése a dokumentumon

Leltari adatok megallapitasa (2-3 diak is huzhatja)
Leltari adatlap kitoltése

Cimleiré kényvtaros
A mt formai adatainak megallapitisa (2-3 diak is hdzhatja)
A mt formai adatainak régzitése az adatlapon

Szakozé kényvtaros
A m tartalmi adatainak megallapitisa
A m tartalmi adatainak r6gzitése az adatlapon

Raktaros

Tulajdonbélyegz6 beiitése

Raktari szamos bélyegz6 beallitasa
Raktari szam betitése

A kotet elhelyezése raktari helyén

Kolcsonzés
Tajékoztaté konyvtaros Témara keresés a katalogusban - Raktari kérés inditasa
Raktaros Raktari kérés fogadasa a raktarban
Raktaros Konyv keresése a raktarban
Raktaros Tomor raktar kezelése
Olvasészolgalatos Kolcsonzés



