OPKM iskolai konyvtari webindrium
13. Webinarium - online ora, akar konyvtarhasznalati is
Részben kitdltott , MUNKATANKONYV”
2020. november 23.

Miihelyvezet6: Domsody Andrea
Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Mizeum
A program honlapja: http://www.opkm.hu/webi

A munkatankdnyvben val6 navigacidhoz hasznéljak ezt a tartalomjegyzéket!
Ugyanabban a fajlban dolgozik mindenki, igy a mar benne 1év6 dolgokat ne toroljiik, vagjuk, csak
masoljuk, ha sziikséges.
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http://www.opkm.hu/webi

Absztrakt

Az els6 digitalis tanrend idején a vildg, az oktatas és a konyvtarak is sziikségszeriien erdteljesebben
fordultak az online programok felé. Most pedig jon a méasodik. Az ¢I6 online programok megtartasdhoz
szamos program elérhetd. Legtobbiink gépén nem egy ilyen van telepitve. A technika, a szoftver viszont
onmagaban nem elegendd a hatékony online programhoz. Ha webcastot szerveziink, akkor az eldadés
modszertanat kell az online térbe atiiltetni. Ha webinariumot, akkor a gyakorlati foglalkozasokét. Ez
utobbi esetben jol kell tudnunk tervezni, motivalni és menet kozben menedzselni a résztvevok valos idejii
aktivitasat. A hatékony pedagodgiai munka egyik feltétele a kollaboracid, az egyiittmiikodésre alapozott
tanulas. Ma mar lehet tavolrdl is kollaborativan dolgozni szovegekkel és vizualis elemekkel is. De hogyan
nem fullad ez technikai kudarcba?

Az Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum 2011 novembere Ota szervez valddi interakciora €piild
webinariumokat. 12 témaban 22 foglalkozést tartottunk mar. A 13. témat (2020.11.13. és 16.) annak
szenteljiik, hogy megmutassuk kulisszatitkainkat. Nem els6ésorban a mddszertanra fokuszalva, inkabb a
technikai ,,aprosagokra”. Példadul, hogy a munkatankonyv-szerli megosztott dokumentum az
ablakvaltasokban kevésbé gyakorlott résztvevoket segiti abban, hogy ne maradjanak le; hogy a kdzdsen
szerkesztett fajlokban eldre kell beallitani minden résztvevének irdsi teriiletet, hogy a tobbiek eldl ne
ugraljon el a sor, amiben dolgoznak; hogy a foglalkozéstervet/megolddkulcsot tartalmazd oktatdi fajlnak
legyen mas a hattérszine, hogy ne tévedjlink el. A bemutatés, kiprobalas kozben pedig szamitunk a
kollégak tapasztalatainak megosztasara is.

1. BLOKK - Bevezetés

Webinarium

- webcasting = web+broadcast
- online kozvetitett eléadas, vagyis interakcid nélkiili,
- de kiegésziilhet a végén kérdésekkel,
- rogzithetd, visszanézhetd.

- webindrium = web+szeminarium
- ¢pit a résztvevok foglalkozas kozbeni aktivitasara,
— fontos része a valos idejli jelenlét
- az aktivitas tobb mint hozzaszolas,
- arésztvevok is alakitjak a tartalmat,
- rogzithetd, visszanézhet




Sajat tapasztalatok - Midta tartok webinariumot?

2019. november: OPKM iskolai konyvtari webinarium
- 9 téma - 18 alkalom
- visszanézhetok: www.opkm.hu/webi
- felndttképzés
5-6 éve - a géptermi szeminariumokon
- jelenléti képzés
- felsGoktatés

Hol alkalmazhato6?

iskolarendszerti, képzés jellegii
- felnottoktatas, felsdoktatas
- 5-12. évfolyam
- als6 tagozat?
- 6voda??
kulturalis programok
- ir6-olvas¢ talalkozo
- hasznaloképzés
szakmai
- konferencia, mithelymunka

- értekezlet

Modszertan

alapjaiban hatarozza meg, mint minden nevelési-oktatasi tevékenységet,
szemléletében sokféle lehet,
nem a technikatdl lesz a szemlélet is modern, tanulokozpontu,
- de itt most csak a technikai tritkkkokre fokuszalunk,
- de ne felejtsiik, nem a technika a fontos, hanem a tartalom és a modszer:
- pedagogiailag kell érteni a digitalis eszkozt,
- de kell egy alap technikai biztonsagérzet,
a webindrium a webcast helyett feltételezi, hogy hisziink az aktiv tanuldsban, az aktivitas
meghataroz6 szerepében,
- itt most frontalis szervezési modhoz adunk tanacsokat,
- de keresni kell az 6nallo és a csoportos munkaltatds modszereit,

- segitség lehet a (digitalis) alibizés ellen is



http://www.opkm.hu/webi

. BLOKK - Kiemelt technikak - ami nekem bevalt

Munkatankonyv

- kozponti feliilet - vezérfonal
- célja:
- kovethetdség biztositasa (kalyha)
- tartalma:
- vazlat, emlékezteto
- tananyag- prezentacio helyett
- linkek egyszer(i kiosztdsa/megosztasa
- feladatok instrukcioi
- forméaja
- szovegszerkeszthetd fajl (pl.: Google Docs)
- tartalomjegyz€k - a navigaciot segitendd (tandrnak, didknak)
- ugras az elejére (Ctrl+Home)
- majd a megfeleld részre
- tananyag ¢s a feladatok elkiilonitése (keret, szinek, szimbolumok)

- elénye
- kozben is alakithato
- sokszorosithato
- archivalhato
Hattérfajl - a titkos fajl
- tartalma:
- vazlat, foglalkozasterv

- munkatankdnyv
- marcsak azért is, ha helyre kellene allitanunk
- modszertani tandcsok magunknak
- alternativ tartalmak, feladatok...
- megoldasok
- ellenérzéshez
- bemasolashoz - beépitett résztvevo
- csak bizonyos pillanatban lathatova teend6 tartalmak

- a munkatankonyv kibdvitett/preparalt valtozata
- mas hattérszin (Gdocs: Fajl/Oldalbeallitas)
- készitésének modja
- ezt kezdem el irni, ebben tervezek
- ha kész, mentés masként (Gdocs: Fajl/Masolat készitése) —
- tordlni a magamnak szolokat,

- 1dozitett tartalmakat




Hattérfajl - a titkos fajl

tartalma:
- vazlat, foglalkozésterv
- munkatankdnyv
- marcsak azért is, ha helyre kellene allitanunk
- mddszertani tandcsok magunknak
- alternativ tartalmak, feladatok...
- megoldasok
- ellendrzéshez
- bemadsolashoz - beépitett résztvevd
- csak bizonyos pillanatban lathatéva teendd tartalmak
forma

- a munkatankonyv kibdvitett/preparalt valtozata
- mas hattérszin (Gdocs: F4jl/Oldalbeallitas)
készitésének modja
- ezt kezdem el irni, ebben tervezek
- ha kész, mentés masként (Gdocs: Fajl/Masolat készitése) —
- tordlni a magamnak szélokat,

- 1dOzitett tartalmakat

Feladatelosztas

- Ko6z06s munka - kollaborativ f3jl
- egyiitt?
- egymas mellett?
- Biztositsuk az egyértelmii és alkalmas helyet
- Kinek, mi a dolga?
- kiilonosen, ha a csoport ismeretlen
- Ki mit lasson?
- Kotelezd a részvétel az aktivitasban?




Alkalmazasok

- ,.kozponti feliilet”
- megosztott szovegszerkeszthetd f4jl - munkatankonyv
- vagy azok gytjtéoldala (pl.: Moodle kurzus)
- kiegészito alkalmazasok, melyekben kdzosen dolgozhatnak, vagy kozos lesz a
végeredmény
- szavazos, feleletvalasztos, bekiildos (pl.: Mentimeter, Kahoot)
online faligjsag (pl.: Linoit, Padlat)
fogalmi térkép (pl.: Mindmeister)
rajz (Google Meetbe épitve)
chat (mindegyik videokonferencia-szoftverben van)
- szemléltetd alkalmazasok
- prezentacio
- video (figyelni kell, hogy a hang atmegy-€)
A kevesebb tobb!!!

3. BLOKK - Buktatok a feladatoknal - triikkok a megelozésre

A munkateriilet

1. Feladat:

Mi a legfontosabb Onnek a webinariumban? Mi az, ami miatt megprobalna? irjon egy szot vagy
kifejezést a mondat befejezéseként!

A webinariumban az a legfontosabb szamomra, hogy...

Hogy vannak? Mi volt nehéz?
- beleirtak egymaséba
- beleirtak a feladatba
- nem tudtak néhanyan hova irjanak

Triikk: Szervezziik, hova irjanak!
- Hasznaljunk tablazatot! Abban vannak egyértelmiien kijelolhetd helyek (cellak).
- Igény szerint kdzben igy gyorsan beszurhatunk/torélhetiink sorokat.
- Valasszon egy lires sort! Ahol még nem villog kurzor.
- Alljon egy szam mellé. Ma végig az lesz a sorszama.
- Névsorolvasassal kiosztjuk (résztvevok listaja a konferenciafeliileten 1athato)
- Elére beleirjuk a munkatankonyvbe (fix, ismert csoporttal)
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Triikk: Sorszamozzunk!
- Konnyebb a megbesz¢lés, ha konnyen hivatkozhatunk a helyekre.

Triikk: Gondoljuk 4t, fontos-e az anonimitas!
- Kérhetjiik, hogy a befoglalt sorba nevet, monogramot is irjanak, ugy egyértelmii a befoglalés.
- Név szerint is megoszthatjuk a f3jlt, akkor latjuk, kik tevékenykednek.

A forma

2. feladat:

Keressen egy konyvtari katalogusban vagy mas szakirodalmi adatbazisban egy miivet a
digitalis kompetenciarol! Masolja be ide a rekordot!

A rekord

15.

16.

Triikk: Legyen elegendd hely!
Ha tobb sort kell irni, kiilondsen, ha 5-10 sornal tobbet, akkor a szovegszerkesztdben lentebb
megy minden alatta 1évd tartalom. — Aki lentebb dolgozik az eldl elugrik a tartalom.
- Hasznaljunk tablazatot, hogy egyben maradjon, és ne soremelésekkel (enter) alakitsunk helyet,

mert az nem segit, mert az ugyanugy sor, vagyis lentebb megy.

- A téblazat cellainak magassaga allithato. (Gdocs: Jobb egér vagy Formazas menii: Tablazat

tulajdonsagai/ sormagassag)
- Irjuk a feladat elé az instrukcioba:
- Valasszon egy sort, amiben még nem villog kurzor, és oda irjon!

Triikk: Hasznaltassuk az irdnyitott beillesztést!
- Az internetr6]l masolassal, ha azt nem iranyitjuk, sokféle formazas atjon a fajlba. Ez jellemzi a
katalogusokat is.
- Irjuk a feladat elé az instrukcioba:
- Hasznalja az irdnyitott beillesztést (pl.: Ctrl+Shift+V), hogy szebb, atlathatobb,
helytakarékosabb legyen!

Triikk: Akar didkonkénti, csoportonkénti fajlban is
- Konnyen adhatunk linket més szerkeszthetd fajlhoz.
- Ha nagyobb, vagy komplexebb a feladat, akkor nem sziikséges egy fajlban dolgozni.




4. BLOKK - Technikai feltételek, triikkkok

Résztvevok feltételei

- Technikai
- abekapcsolodashoz sziiks€éges minimumon tal
- tobb ablak egyidejii kezelése
- adjunk tanacsokat
- akozos fajlban valdo munka alatt nem kell latniuk a foglalkozasvezetd osztott
képernydjét és a videoképeket,
- tegyék csak a koz0s f4jlt teljes képernyodre
- osztott képernyd - allitsak a sziikséges ablakokat a képerny6 felének méretére,
egymas mellé
- két monitoros gép
- két eszkdz - a videokonferencia mehet mobil eszkdzrdl, mig a munkahoz
sziikséges f4jl egy monitorral rendelkezd gépen
- azsem gond, ha kétszer vannak bejelentkezve
- IKT kompetenciai
- ezt fejleszteni kell
- a feladatok instrukcioi tartalmazzanak ezzel kapcsolatos informacidkat is
- ahasznalando feliiletekrdl kiildjiink el6zetesen leirast

- pI .. www.opkm.hu/webi

Foglalkozasvezeto feltételei

- 2 monitor v. nagy monitor ajanlott
- Amit kdvetni kell tudni
- chat
- ko6z6s munkafeliilet
- titkos fajl, papirjegyzet
- szobeli megnyilvanulasok
- kameraképek
- Titkos képernyd
- nem megosztott képernyd, ha tudunk két monitorral dolgozni
- hattértar
- elokészitett alkalmazasok

Triikk: beépitett ember, tarsoktato
- figyeli a chatet, és az elszalasztott reakciokat

Triikkk: nyitott légkor
- merjék jelezni, ha valami kimaradt, valamit nem vettem €szre, nem jol csindltam
- ezt mondjuk nekik




A Bod digitalis dontén

5. BLOKK - Buktatok a szervezésben - triikkkok a megelozésre

Csak szovegesen?

3. feladat
Folytassa az abrat!

Sorakozzanak! El6szor alljon a kurzurral az aldbbi tartalomjegyzékben egy szamhoz.
- Uténa arra a sorszamra kattintva a megfelel6 abrat szerkesszék!
Kattintson kettdt a képre, hogy szerkeszthetové valjon!



1.

az iires abra

ez az egy lehetdségem

albirta a 10nokom hatékonynak latom
' o ’_/__,,4
Ki fogom
Lpfdbolm._rgen eltévedek,
—— o Usszevissza
Webinarium —{ T
nem tudnak
kovetni
Az tetszik a résztvevok nem
benne, lesznek
ogyittmikbdoek
e N gyl
kozelrd latom a
digitalis réaztvavik R
munkajat o technika
csorben hagy

Szinezze pirosra a kitbitd ikonnal, ami igaz Onre!
Uj buborékokat kithet barhova, amit fontosnak tart. Adjon azoknak is szint, hogy jo! lassuk!

2. egy kitoltési példa
ez az egy lehetéségem 5 g
van a tanitasra sloinaE f})nokom
Ki fogom
probalni, mert
Webinarium —[Attél félek, hogy
Az tetszik
benne, hogy
kozelroNatom a
rugalmas résztvz\;g\
munkajat

egyszerre tanithatjuk

a tananyagot, és
fejleszthetjik a

diakok IKT, digitalis

kompetenciajat

végre kiprébalhatok olyan
alkalmazasokat, amelyekre a
tantermi felszerelés nem
adott lehetéséget

Szinezze pirosra a kit6lt6 ikonnal, ami igaz Onre!
Uj buborékokat kéthet barhova, amit fontosnak tart. Adjon azoknak is szint, hogy jol lassuk!
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eltévedek,
Osszevissza
kattingatok

a résztvevok
nem tudnak
kovetni

a technika
cserben hagy

Nincs vagy nem ismerem a
megfelel6 szoftvert a kiilonb6z6
munkaformak online
gyakorlasara, vagy tul bonyolult a
diakoknak ( nekem is), vagy tul
idéigényes.



Eltévedek az ablakok kozott
Trukk: 2 monitorral atlathatobb
Triikkk: a hattérfajl hattérszine legyen mas

Triikkk: Fegyelmezett ablakkezelés
- Mas ne legyen nyitva
- Eldre nyissam meg a bongészében kiilon fiilekre a megfeleld sorrendben

Regisztracidigény miatti bonyodalmak

Ne igényeljen regisztraciot, kiilon belépést
- hogy menjen az id6
- ne legyen problémaforras
- link/kod birtokdban barki szerkeszthesse, bekiildhessen
- vagy a rendszeren beliil miikodjon
- ettdl anonim is lesz a megoldas

- azegész webinarium ¢és az egyes alkalmazasok esetén is

Létszam
- akotelezd/varhato aktivitds meghatarozza

Triikk: Kis 1étszammal kezdjiink!

Reakciok hianya, lathatatlansaga
- nem latjuk, mit beszéltlink tul, mirdl kellene tobbet

Triikk: Kérjiik a kameraképet!

Triikk: Kérjiik, hogy a kurzorral kattintsanak oda, amit néznek a munkatankdnyvben.
Akkor lathatéva valik, hanyan vannak veliink.

Triikk: gyakrabban kérdezziink ra, érthetd/elfogadhato-e

- ezekre 4ltalaban lassabb a reakcid, mint jelenlét esetén, vagyis varjunk a valaszra

Képerny6 megosztasa - lathatdva tétele
- probléma: személyes, a foglalkozashoz nem tartoz6 tartalmak
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Orszagos Pedagogial Konyvtar és Muzeum

NESDOTIS.

Kezddoldai Osszetett keresés
Koreses -
Formatum Mexdkapcsolat:
Bongészis Név: Szeme! &
Timﬂcqpik : Y. i
Sdgo Cim: 8s
Targyszd;
+ Tal g
i Peyedv: Dokumenturmtipus: Adatbazs: | e EEves

Yalalat/oldal; 10

[ oresin [ oriés |

Segitsdg a WebOPAC hasznailatahaz

o Lehetdssg van csonkolt keresssre: megadbatjuk a 526 elejit, végét, részietet | & beirt toredeket a § jellel
kel kezdent, iletve lezdml,

Egy nem koriiltekintd képernydmegosztas

Kapcsolodo feladat: Domsody Andrea: Online konyvtari tajékoztatas videochat segitségével. In: OPKM
iskolai konyvtari webinarium, 2020.05.06. URL: https://www.opkm.hu/?lap=dok/dok&dok _id=491#11
Utolso letoltés: 2020.11.13.

Triikk: webinarium céljara 1étrehozott felhasznaloi fiok a szamitégépiinkon
Triikk: a bongészonk is steril legyen (konyvjelzdk, el6zmények nélkiil)

Triikk: asztal/képerny6 helyett alkalmazast/bongészofiilet osszunk meg
- figyelem: a felugr6 ablak nem fog latszodni
- figyelem, ha nem bongészdt, hanem mas alkalmazast szeretnénk, akkor azt kiilon kell
megosztani
- triikkk 3.a: mindig kérdezziink ra, azt 1atjdk-e, amit szeretnénk

Hova nézek - szemkontaktus
- tobb monitor esetén probléma

Triikk: azon legyen a kamera, ami a megosztott képernyd, mert felthetéen azt nézem
tobbet, amirdl magyarazok
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Szervezési javaslatok

- regisztracié automata visszajelzése

- jelentkezés elfogadasat megerdsitd, visszaigazold e-mail
- kOszonet
- alapinforméciok az eseményrdl (cim, iddpont)
- eldzetes technikai informacidk
- esetleg link

- kezdés el6tti figyelmeztetés
- a fentiek megismétlése
- link
- eldzetes feladat

- kezdés elétti hallozés

- akezdés el6tt legalabb 15 perccel biztositsuk a csatlakozast, technika kiprobalasat

Felhasznalt irodalom

Bako Katalin - Domsddy Andrea: Webinariumi sorozat konyvtaros(tanar)oknak. Az OPKM 1) szakmai
szolgaltatasa. In: Konyv, konyvtar kdnyvtaros, 2020. 4. sz., 25-34. p. URL:
https://epa.oszk.hu/01300/01367/00327/pdf/EPA01367_3K_2020_04_025-034.pdf Utolsé letdltés:

2020.06.24.

Domsody Andrea: Online konyvtari tajékoztatds videochat segitségével. In: OPKM iskolai konyvtari
webinarium, 2020.05.06. URL: https://www.opkm.hu/?lap=dok/dok&dok id=491#11 Utolso letoltés:

2020.11.13.

3. BLOKK - visszajelzés

Kérjiik, ossza meg veliink véleményét az alabbi kérddiven:
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